INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte ¢ la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Marlenny Davila Paz CuUi: 1797 94582 0101
Namero de contrato: 029-853-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit de! Contratista: 5214436-4
Ndmero de Factura: 1048332335 Serie: 98008015
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

) Direccion de Areas Sustantivas
los servicios:

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "La Direccién de Areas
$ustantivas de la Direccidén General del Deporte y la Recreacidn™ del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos , en la prestacion de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el proceso de digitalizacion de documentos de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para eptimizar la clasificacion y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que se requirieron por las unidades administrativas de la Direccién de
Areas Sustantives.

4. Apoyé en la elaboracién de informes y reportes que se requirieron por las unidades administrativas de la Direccién de Areas
Sustantivas.

5. Apoyé en la elaboracién de Memoria de Labores del mes de Noviembre del presente afio.

6. Apoyé en la Capacitacion, dirigida a promotores departamentales y regionales del departamento de Supervision de Promotores de la
Direccién de Areas Sustantivas, para el nuevo proyecto de Servidores Civicos.

7. Brindé apoyo en la supervisién de promotores municipales y departamentales del departamento de Supervisidn de Promotores de la
Direccién de Areas Sustantivas.

8. Apoyé en la validacién de los andlisis que se realizan a los promotores municipales y departamentales, de los departamentos de
Chimaltenango, Escuintla, Jalapa, Jutiapa, Petén, Quetzaltenango, Retathuleu, San Marcos, Santa Rosa.

Jessica Marlenny Dévila Paz Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Clausulg,de contrato: Décir:c:?imero) 2
o

EFESHATa0 Rodriguez Santos

. Director de Areas Sustantivas
Direccidn General del Deporte ; la Recreacién
Firma v selio de la Autoridad que EvalGa los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lessica Marlenny Davila Paz CUl: 1797 94582 0101
Namero de contrato: 029-853-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 5214436-4
Namero de Factura: 1048332335 Serie: 9B008015
Honorarios Mensuales: 0Q8,000.00 Periodo del informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "La Direccién de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la

prestacién de servicios que se describen o continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brindé apoyo en el proceso de digitalizacién de documentos de la Direccién de Areas Sustantivas. .

2. Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la closificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de las diferentes unidades
administrativas de la Direccidn de Areas Sustantivas. :

3. Se apoyd en la reproduccién v ordenamiento de documentacién que se requitieron por las unidades administrativas de la Direccién de Areas
Sustantivas.

4. Se apoyd en la elaboracién de informes y reportes que se requirieron por las unidades administrativas de la Direccidn de Areas Sustantivas.

5. Se apoyé en la elaboracién de Memoria de Labores de los meses de julio, agosto, septiembre, octubre y noviembre del presente afio.

6. Se apoyd en las diferentes Capacitaciones, dirigidas a promotores municipales, departamentales y regionales del departamento de Supervisién de
Promotores de la Direccién de Areas Sustantivas.

7. Se brindé apoyo en la supervisién de promotores municipales y departamentales del departamento de Supervisién de Promotores de la Direccién de
Areas Sustantivas.

8, Se apoyé en la validacién de los andlisis que se realizan a los promotores municipales y departamentales, de los departamentos de Chimaltenango,
Chiquimula, Escuintla, Guatemala, Huehuetenango, Izabal, Jalapa, Jutiapa, Petén, Quetzaltenango, Retathuleu, Sacatepéquez, San Marcos, Santa Rosa y
Zacapa.

Jessica Marlenny Davila Paz Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de gontrato: Dec:mq Segyw

S

prias
ic. Natanahel Estyardo Rodriguez Santos
“ Director de Areas Sustantivas
Direccibn Generai del Deporte y la Recreacion
Ministerlo de Cultura y Deportes

Fir e Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Segunda)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lessica Marlenny Ddévila Paz CUL 1797 94582 0101
Namero de contrato: 029-853-2024-DCDR-MCD Acuerdo Ministeriak 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 5214436-4
Namero de Factura: 1048332335 Serie: 98008015
Honorarios Mensuales: 08,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

-’ Direccién de Areas Sustantivas
los servicios:

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se¢ compromete o prestar sus SERVICIOS para “La Direccién de Areas
Sustantivas de Ia Direccidn General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus condcimientos , en la prestacién

de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segln
Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1.5e logré realizar una nueva base de datos para facilitar el controt de oficios ingresados.

1.5e logré un mejor control en la optimizacion y ordenamiento en la circulacién de documentos recibidos en la Direccién de Areas
Sustantivas. B .

3.5e logré realizar un ordenamiento en la reproduccion de documentos que se han requerido en las diferentes unidades de la Direccién de
Areas Sustantivas.

4.5e logrd un mejor control en las elaboraciones de los informes y reportes que se requirieron por las diferentes unidades de la Direccién de
Areas Sustantives.

5.5e logré en la entrega de 5 memorias de labores durante los meses de julio, agosto, septiembre, octubre y noviembre del presente afio.
6.5e logré con éxito el apoyo en las capacitaciones que fueron dirigidas a los promotores municipaies, departamentales y regionales del
departamento de Supervision de Promotores de la Direccién de Areas Sustantivas.

7.5e cumplié con éxito los supervisiones que se realizaron a los promotores municipales y departamentales del departamento de Supervisidn
de Promotores de la Direccién de Areas Sustantivas.

8.5e cumpli6 con éxito la validacidn de los andtisis que se realizaron a los promotares municipales y departamental del departamento de
Supervisién de Promotores de la Direccién de Areas Sustantivas.

lessica Marlenny Dévila Paz Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de centrato: Décima Segundc:)ﬂ

ane-rtuart ROGHGUEZ S

» ector de Areas Sustantiva

\ Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerlo de Cultura y Deportes

Firmg ontratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Segunda)



